MINISTERE DE LA REGION DE BRUXELLES-CAPITALE

ELECTIONS DES CONSEILS COMMUNAUX DU 14 OCTOBRE 2012

INSTRUCTIONS ADMINISTRATIVES AUX PRESIDENTS DES BU REAUX DE VOTE POUR

LES COMMUNES QUI UTILISENT LE SYSTEME DE VOTE AUTOM ATISE
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INTRODUCTION.

Le bureau principal organise en concertation age®lihistére de la Région de Bruxelles-Capitale foesations
préparatoires pour les présidents et les secretaies bureaux de vote. Toutes les informationeautiiont
communiquées aux présidents et aux secrétaireapeladformation. Le président trouve dans ce miaoutes les
instructions nécessaires au fonctionnement du burea

Afin de faciliter la tdche du président, vous trouerez en annexe aux présentes instructions une ligte contrdle
des opérations qui doivent étre effectuées par lergsident ainsi que le_proces-verbaddu bureau de vote
(formulaire R3). Examinez et respectez scrupuleusesnt ces deux documents et consultez ce manuel asdia.

Veuillez apporter le présent document et ses annexau bureau de vote le jour du scrutin.

Les formulaires pour ces élections sont publiésvianiteur belge et sont également disponibles sisitke web
suivant:http://bruxelleselections2012.irisnet.be

Les formulaires qui sont d'application pour lessmiénts des bureaux de vote sont énumeérés ada fie document.
Sur tous les formulaires ou les « nom et prénomivedt étre complétés, il faut faire précéder cleagpm et prénom
de la mention : Madame (Mme) ou Monsieur (M.).

Les formulaires ont été classés et répertoriésmetibn de leur objet :

les formulaires qui portent la lettre B sont rééadi la formation des bureaux.

les formulaires qui portent la lettre C sont ré&adi la présentation et a I'acceptation des cahdies jusqu’a
I'établissement de la liste définitive.

- les formulaires qui portent la lettre T concerrleattémoins.

- les formulaires qui portent la lettre R concerarmidture des opérations de vote et les résultats.

- les formulaires qui portent la lettre A sont dasrfolaires d’avis.

- les formulaires F concernent les frais de déplaoeme

- les formulaires D concernent les déclarations gemlges électorales.

- les formulaires P concernent la procuration ettlésudocuments qui y sont liés.

Le président du bureau de vote doit accomplir claet&n conformité avec :

1° le Code électoral communal bruxellois, instipg I'ordonnance du 16 février 2006, tel que médiar
'ordonnance du 11 décembre 2011 et I'ordonnancE2duillet 2012.

2° le Code Electoral, dont certaines dispositiomst sendues applicables par le Code électoral caramu
bruxellois;

3° la Loi du 11 avril 1994 organisant le vote autastat
En Région de Bruxelles-Capitale, il n'y a plus dedaux de dépouillement.

Aprés le scrutin, le président du bureau de vote send au bureau principal communal. Il remet au président du
bureau principal communal les disquettes (« orlginaet « les copies ») contenant les résultat2tbesions ainsi
que les documents suivants destinés au bureaupalicommunal :

- le proces-verbal du bureau de vote (formulaire;R3)

- les listes de pointage ;,

- les cartes magnétiques annulées et celles ayané dien a un vote déclaré nul ;
- les cartes magnétiques pour les votes de réféesmode formulaire R2 ;

- I'enveloppe avec la liste destinée au paiemenjedess de présence ;

- Les lettres de désignation des témoins.



Il. INSTRUCTIONS POUR LES PRESIDENTS ET MEMBRES DES BEARUX DE VOTE

A. Opérations préliminaires antérieures au jour du scutin pour le président du bureau de vote.

La composition du bureau est la suivante :

- le président du bureau de vote ;

- un secrétaire ;

- un secrétaire adjoint (si le bureau comprended@6teurs ou plus ) ;

- cing assesseurs (quatre si le bureau comprehd@énoins de 800 électeurs) ;

- cinq assesseurs suppléants (quatre si le bamraprend 800 ou moins de 800 électeurs).

Le secrétaire fait partie du bureau, mais n'a pasalx délibérative. Il en va de méme pour le sadaré adjoint
éventuel.

Les témoins de partis assistent aux opérationsoéddes, prétent serment, mais ne font pas pautisudeau.

Les assesseurs suppléants convoqués par le prtesieeiont pas partie du bureau. lls se retirentnaves
prestations de serment.

Dans le local de vote, vous serez tenu a une imfiggtabsolue dans I'exercice de votre missiorvollis sera
demandé de veiller non seulement a ce que quicongumiisse influencer le vote dans votre local,sraaissi a
vous abstenir vous-méme de toute attitude partisane

D’autre part, vous serez en premiére ligne, enamrdirect avec I'électeur qui vient exercer soaitdde vote.
Votre comportement influencera 'opinion des gamsle processus électoral lui-méme.

Vous agirez donc, dans I'exercice de votre missieec calme et courtoisie. Les membres de votredouen
feront de méme.

1. Désignation des membres du bureau de vote etsption des listes des €électeurs.

Au plus tard le trentieme jour précédent celui’éettion, le président du bureau principal désigmaque président
de bureau de vote. Au plus tard le vingtieme joéc@dent celui de I'élection, il désigne égalentesiassesseurs et
les assesseurs suppléants de ces bureaux (an. @hde électoral communal bruxellois). Dés qu’pracédé a la
désignation des présidents des bureaux de vopeesadent du bureau principal dresse le tableapdesdents des
bureaux de vote et en fait parvenir une copie aigxéssés (art. 12 du Code électoral communal koisje

Le président du bureau principal informe chaquesigeint de bureau de vote de sa désignation au miyen
formulaire B2. Il informe également chaque présidém bureau de vote de la désignation des assessedes
assesseurs suppléants de son bureau et leur ttdasiste des électeurs de leur bureau.

Jusqgu’au jour des élections, les autorités comresr@mmuniquent directement aux présidents dealnude vote,
les éventuels changements dans la liste des éie¢teti 9 Code électoral bruxellois).

Les candidats & I'élection ne peuvent pas fairgepdw bureau de vote.

2. Désignation du secrétaire.

Le président du bureau de vote peut choisir librenhe secrétaire du bureau, pourvu qu'il soit élecidans la
commune ou est situé le bureau de vote (art. 16atle électoral communal bruxellois). Le secrétaiaepas voix

délibérative au bureau.

Le président du bureau de vote qui n'est tout@i@ssa méme de s'adresser aux électeurs ou dedegreer dans les
langues dont la loi impose l'usage dans les rappes services locaux avec les particuliers, désigther un



secrétaire qui peut l'assister a cet égard (artdet® lois sur I'emploi des langues en matiere ddirative,
coordonnées le 18 juillet 1966).

La désignation d'un secrétaire ayant les connaissdimguistiques requises, mais dont le choiXilest, fait partie
intégrante de la charge du président. Celui-cim@rit prendre prétexte de l'impossibilité de weyuun secrétaire
qualifié pour se dérober a son devoir.

Dans les bureaux de vote qui comprennent plus de&k@teurs, le président du bureau de vote déséigglement un
secrétaire adjoint qui justifie d'une expériencéndormatique (Article 14, 2° de la loi du 11 avi®94 organisant le
vote automatisé) . Le secrétaire adjoint est désigis les mémes conditions que le secrétairesedrétaire adjoint
préte également le serment prescrit. Les termgsi qustifie d’'une expérience en informatique doitvétre entendus
dans un sens large. Il n'est nullement requis gumetsonne dispose d'un quelconque dipléme emiafibique. Il faut

se reporter a I'époque de la rédaction de la loLtavril 1994 organisant le vote automatisé opojulation était

nettement moins familiarisée gu’actuellement aadesd’'un ordinateur. L’objectif est seulement ddater le choix

du président du bureau de vote vers une personiiisgose de quelques aptitudes en informatique.

3. Aménagement du local de vote.

L'arrété du Gouvernement de la Région de Bruxdllapitale du 19 juillet 2012 relatif a la configuoat des bureaux
de vote dispose que la configuration doit étrelitale telle maniere que le secret du vote ne puie® compromis.
En annexe de cet arrété figure un plan indicafifoguit étre adapté par I'administration communaldoaction des
dimensions du local affecté a I'usage du bureavotie

En outre , chaque bureau de vote doit étre équipe,l'administration communale, du matériel nédessa
I'expression du vote.

Le mobilier du local de vote comprend :

- destables;

- des chaises;

- des cloisons séparant le bureau de la salle diattls électeurs, si cela s’avéere nécessaire ;
- des isoloirs ;

- des pupitres ;.

Le président du bureau de vote doit s'assurer aued'administration communale que le matérieksgaire aux
opérations électorales sera prét pour le jour dutiac

Plusieurs réglements interdisent de fumer danides publics qui appartiennent aux batiments déiat ou une
autre personne morale de droit public exerce Il dusage ou dans lesquels un service publicsssiré.

Les administrations communales doivent veiller gue:

- les signaux d'interdiction nécessaires soientgantmatériel électoral ;

- les signaux d'interdiction nécessaires soient aplesjour de I'élection dans le local de voteagisda salle
d'attente (cf. l'arrété royal du 13 décembre 2008apt interdiction de fumer dans les lieux publics
Moniteur belge du 22 décembre 2005).

Chaque isoloir d'un bureau de vote contient unehinac voter. L'installation doit se faire de tetbaniere que le
secret du vote ne puisse étre compromis.

Chaque machine a voter est équipée :

- d'un écran de visualisation ;

- d'un terminal possédant un « lecteur enregistraie eartes magnétiques ;
- d'un crayon optique,

- d'un systeme d'alarme.



Le président du bureau de vote dispose d’'un éqpequi permet :

- linitialisation des cartes magnétiques ;

- le stockage des cartes magnétiques apres le \woteefl;

- la mémorisation des votes ;

- lavisualisation de compteurs et de messages divers

- la communication via un clavier.
Le systeme mis a la disposition du président ptésdes différences conceptuelles dans les deugnsgst(systeme
DIGIVOTE et systeme JITES). Dans la suite de ceudwnt, ce matériel sera dénommé « I'équipement du
président ». Les spécificités conceptuelles etigcies sont développées dans le document techratgiié a chaque
systeme.

Des cartes magnétiques en nombre suffisant sqmirdides dans le bureau de vote. Ces dernieresdsentement
fournies au bureau de vote par la commune.

Enfin, l'administration communale prévoit :
a) dans la salle d’attente :

- un exemplaire de la loi organisant le vote autcsaati

- un exemplaire du Code électoral communal bruxellois

- laliste des électeurs du bureau de vote ;

- des affiches reprenant le titre V du Code électoral

- des affiches reprenant les articles 35 ter et 3Bqua ce Code électoral communal bruxellois;

- des affiches reprenant les instructions pour ltélegc fixées par arrété ministériel du 19 juill€l12
déterminant le modéle des instructions pour I'éecpour les élections communales.

b) dans chaque bureau de vote :
- un exemplaire de la loi organisant le vote autcsaati
- un exemplaire du Code électoral communal bruxejlois
- un panneau est installé dans chaque bureau deswotiequel on affiche les listes des candidats a
I'élection, comme elles apparaissent a I'écran.
c) dans chaque isoloir :
- les listes des candidats, comme elles apparaigd@éatan.
4, Fournitures de bureau et matériel disponible poul'élection :
- du matériel d’écriture ;
- des étiquettes autocollantes au moins en hombtaégmmbre de machines a voter et destinées au vot
de référence ;

- du papier.

Il y a aussi un cachet a date, avec tampon-enareacre noire, afin de marquer le nhom de la commtiteedate de
I'élection sur les convocations.

Se trouve également dans les fournitures, un casketla mention « A voté par procuration ».
L'urne électronique est scellée au moyen de lidaxstigues a serrage progressif fournis par le Minésde la Région
de Bruxelles-Capitale. Une réserve de ces colistglisponible aupres du responsable communaldafipermettre

le remplacement de la téte de I'urne.

La commune fournit aux bureaux de vote:
- une enveloppe de format A4 destinée au Juge dedBaianton et qui est donc destinée a contenir :



le relevé des électeurs absents (formulaire R5) ;

les piéces transmises par les électeurs aux fipsstification ;

les procurations et les attestations y relatives ;

le relevé des électeurs non inscrits sur la lisgedlecteurs mais admis au vote (formulaire R6) ;

le relevé des candidats assesseurs qui ne spasoptésentés (formulaire R7) ;

une enveloppe ou une boite pour les cartes magesétigon utilisées, destinées au responsable
communal

ANENENENENA

5. Documents et matériel fourni par la Région viad bureau principal.

En outre, la veille du scrutin, le Président duglwrprincipal transmet au bureau de vote une eppelscellée.
Vous devez vérifier le contenu de celle-ci et dignanmédiatement au bureau principal toute anamglie vous
constatez. Cette enveloppe contiendra :

1. une enveloppe scellée contenant les éléments deitééa ouvrir plus tard en
présence de bureau de vote constitué) ;

2. une enveloppe scellée matelassée contenant lesrsuppemoires : 1 original et 1
copie (a ouvrir plus tard en présence du bureawtieconstitué) ;

3. une enveloppe destinée a contenir les votes desnéfés ;

4. une enveloppe destinée a contenir les cartes dis aitnulées et les cartes de
votes dont le vote a été declaré nul ;

5. deux enveloppes vides matelassées, destinées eéntoles supports mémoires

apres le scrutin ;

un récepissé ;

une enveloppe vide destinée a contenir le procdsal/e

une enveloppe vide destinée a contenir les lisgsoihtage ;

une enveloppe vide destinée a contenir le formaeikair vue du paiement des jetons

de présence ;

10. une enveloppe vide destinée a contenir les letizedesignation de témoins

©oo~Ne

Les enveloppes mentionnées sous les points 3devrdnt étre scellées par les membres
du bureau de vote a la cléture du bureau.

Pour les systémes « Digivote » :

1 lien de serrage progressif destiné a effectuer leesuelht de I'urne ;

Pour les systémes «Jites» :

2 liensde serrage progressif destinés a effectuer léesoeht de I'urne.

Les présidents des bureaux principaux communigaextprésidents des bureaux de vote
I'endroit ou les disquettes de vote et autres deatsndoivent étre transportés apres le

scrutin, au moyen du formulaire R1.

Deés que le bureau est constitué, le président drabule vote pourra détacher les enveloppes conttiesadisquettes
et les mots de passe en présence des membresedu Btipuis ouvrir son bureau.

Toute anomalie concernant les enveloppes est meidticau proces-verbal.



B. Opérations du bureau de vote le jour de I'élection.
6. Formation du bureau de vote.

Le jour de I'élection, le président se rend au dwravec son secrétaire, entre 7.00 et 7.15 heurasatin, afin de
pouvoir, au besoin, remédier immédiatement auxatiédsités ou aux lacunes qui seraient constatéesstallations
électorales et au matériel et pour recevoir lessaesirs et les témoins des candidats.

Les assesseurs sont invités a se présenter aduiésihde sorte que le bureau puisse étre constitnédiatement
afin de débuter les opérations préparatoires. Siatgiutes les personnes convoquées sont préséntespeut étre
procédé a la formation des bureaux avant sept fitnarate.

Le président signalera ultérieurement au Juge de deaCanton les assesseurs absents ou ceux ggi,caaise
légitime, refuseraient de remplir leurs fonctioftsrulaire R7) .

Pour étre admis a siéger, les témoins doivent m®di lettre signée par I'un des candidats - atresignée par le
président du bureau principal communal - qui lesgitée pour siéger a ce bureau (formulaire T3) .

Les témoins peuvent étre admis et peuvent asaifaeiormation du bureau.

S'il'y a lieu, leurs réclamations contre la dédigmade tel ou tel électeur présent en qualitésdsseur sont actées au
procés-verbal dés que le bureau est constituéutemb statue sur-le-champ et sans appel sur tclsmation.

Les assesseurs, le secrétaire, le secrétaire adjolas témoins prétent serment entre les mainprésident: le
président préte ensuite serment en présence dalbairgsi constitué.

Le président du bureaux préte le serment suisvant
-soit « Je jure de recenser fidelement les s &g de garder le secret des votes » ;
-soit « |k zweer de stemmen getrouw op te nemdreegeheim der stemmen te bewaren”.

Les assesseurs des bureaux de vote, les secrétda@ssémoins des candidats prétent le sermaatngu

- soit « Je jure de garder le secret des votes » ;

- soit « Ik zweer het geheim der stemming te bewsaren

Les assesseurs suppléants et les témoins suppiégmsivent étre admis au serment que si lesititsittont défaut.

Avant la constitution du bureau de vote, les élastgui n'ont pas a y remplir des fonctions d'assesou de témoin,
doivent se retirer.

Si, a I'heure fixée pour le commencement du scruéa assesseurs et les assesseurs suppléantiéfaunt, le
président compléte d’office le bureau par des élagstprésents sachant lire et écrire.

7. Comptage des cartes magnétiques.

Avant l'ouverture du bureau de vote, le nombrd ti#ecartes magnétiques est déterminé et ce nogsbraentionné
au procés-verbal (sur le formulaire R3, Point XdEnombrement des cartes ; Z: nombre de cartes étiqges

fournies par I'Administration communale ).

Un certain nombre de cartes magnétigues sont ptéalant initialisées de fagcon a ce que, a I'ouvertlu bureau a
8.00 heures, les électeurs puissent voter sans déla

8. Répartition des taches au sein du bureau de vote

Avant d'ouvrir le scrutin, le président du bureauvibte réglera la maniére dont chacun des memhbrdsicau
participe aux opérations afin d'assurer le bonudéneent du scrutin.



9. Opérations technigues avant I'ouverture du burea au public

Le président (ou le membre désigné du bureau) mé&retionnement, conformément aux instructionsi@oues

dans un document technique congu par le MinisterdadRégion de Bruxelles-Capitale et spécifiquehagae

systeme) transmises par le bureau principal comineinavant 8.00 heures, le systeme du présidées enachines a
voter au moyen des disquettes fournies par le bymgacipal communal.

Les différentes étapes sont :

- Le président vérifie tout particulierement que & llle I'urne destiné a contenir les cartes magresigst
vide, apres quoi le dispositif d’ouverture est cel

- Mise en fonctionnement du systeme du présidentd@tiument technique).

- Démarrage des machines a voter dans les isold@ifs document technique).

10. Votes de référence.
Avant 8.00 heures et avant de laisser entrer tagtedlrs, le président du bureau doit effectuevdéss de référence
(un seul vote de référence par machine a votgraeter ensuite les cartes magnétiques utiliséesqasuvotes dans

une enveloppe scellée.

Les votes de référence sont constitués par lesscaragnétiques sur lesquelles les votes ont éegjistmés. La
transcription de ces votes s’effectue sur le foanellR2.

Le but du vote de référence est de permettre aeabuprincipal communal d’effectuer un controle éwehde
l'enregistrement des cartes magnétiques. Les gaetgaétiques seront lues sur une machine appragtriéerésultat
sera compareé a la transcription sur papier.

Procédure a suivre

En présence des membres du bureau, le présideatuefies opérations suivantes :

1. il prend la formule destinée a mentionner les vdeegférence (formulaire R2) ;

2. il prend également le nombre de cartes magnétimgalisées correspondant au nombre de machines a
voter ;

3. il se rend dans le premier isoloir ;

4. il émet un vote au hasard et note sur le formuRggour quelle liste et quel(s) candidat(s) ib&év,

Observation

Au moment des votes de référence, le présidentnfatier simultanément sur une feuille de brouillgstinicte
par les membres du bureau les votes émis afintdiéidute mention erronée des votes de référencéasu
formule officielle.

5. dés que la carte magnétique ressort du lecteaollé sur la carte une étiquette autocollante éigire le
numéro du vote de référence ;
6. il passe a l'isoloir suivant et recommence la pdocé au point 4.

A la fin de la procédure, le formulaire R2 dimedgnhé par le président et par les membres du buesaplacé avec
les cartes magnétiques numérotées dans une envaoglie et destinée au président du bureau gedreammmunal.
Le président mentionnera également au proces-virbambre de cartes magnétiques utilisées powdes de
référence ( Point Xll, Dénombrement des cartesn@mbre de cartes qui ont servi a faire des vaagférence).



Vous devez donc placer les cartes magnétiques nurat¥es qui ont été utilisées pour
les votes de référence, dans I'enveloppeévue a cet effet et NON dans I'urne. Veuillez
emporter cette enveloppe avec vous au moment ou weffectuez les votes de référence
et y insérer les cartes magnétiques utilisées aufet a mesure.

Remarque si une machine a voter tombe en panne et est reéapld faut faire un vote de référence sur la rtav
machine.

11. Support technique de I'élection.

La commune désigne un ou plusieurs responsablesecde veiller & la mise en place du matériel latr@prise de
celui-ci aprés le vote et surtout pour conservemk et les cartes magnétiques qui n'ont pas @igcat apres le
scrutin.

L'assistance technique est assurée par le foutmigsematériel.

En cas de défectuosité technique d'une ou plusisachkines a voter, les opérations électorales pesegpoursuivre
sans probleme.

Le président ou son délégué appelle l'assistanbeitpie conformément aux instructions techniques.

Le fournisseur veille sans délai a remplacer owangipla machine a voter. La carte magnétique égbatnent
retenue dans la machine a voter est enlevée elfganihiélecteur recoit une nouvelle carte magnétjapur voter.

En cas de défectuosité de la machine du présitEntppérations de vote sont suspendues momentanéreen
président ou son délégué appelle immédiatemertistasice technique conformément aux instructiocisnigues.
Aprés réparation, la machine du président est eeanisservice sous la surveillance du bureau gackhmicien chargé
de l'assistance.

Si au moment de l'incident technique, une cartié @tacours d'enregistrement dans l'urne sans'guedistrement
soit complétement terminé (reste bloquée danscieue), celle-ci sera retirée par le techniciersera annulée.
L'électeur concerné recevra une nouvelle cartacidént sera mentionné au proces-verbal (formuRRBe. Si les
opérations impliquent I'ouverture de l'urne, legliEs seront brisés. Aprés la remise en fonctiommerde l'urne, le
président veillera a sceller a nouveau l'urne. Bmhiers plastiques a serrage progressif de réspeuwent étre
obtenus aupres du responsable communal.

Il est une nouvelle fois rappelé que chaque ing¢jdd® quelque nature que ce soit, est acté au prarbal avec
mention du moment de l'appel et de celui de ladita réparation.

12. Spécificités linguistiques.

Le président, le secrétaire et les assesseursdi@au de vote utiliseront la langue francaiseangue néerlandaise
dans les opérations orales qui leur sont attribpéeta loi électorale, et dans les rapports oeauec les électeurs.

13. Le scrutin méme.

Le scrutin est déclaré ouvert a 8.00 heures.

Les électeurs sont admis a voter jusqu'a 16.0@&keur

La carte magnétique remplace le bulletin de voanstgistre le choix des électeurs.

Le président veille a ce que les cartes magnétisoiest en permanence mises en état de fonctionmenmaesure
que les électeurs se présentent, de sorte qupdegtions électorales ne soient pas retardées.



Le bureau vérifie en permanence que le nombreldeteérs admis dans le local de vote ne dépassegaelui des
isoloirs disponibles. A cet effet, I'assesseur ghale cette tdche dans la salle d'attente ou létaie peut se tenir a
I'entrée du local de vote.

Les électeurs ne peuvent séjourner dans cettegsalke temps nécessaire au vote.

lIs ne peuvent se présenter en armes.

On leur recommandera de tenir en main leur coniarcat leur carte d'identité a leur entrée darssilke.

Un exemplaire de la liste des électeurs sera remidie du pointage (par un point, un trait ou ueétdes noms
des électeurs qui se présentent. L'autre exemp$ara pointé par I'un des assesseurs aprés vidficde la
concordance des mentions de la convocation aveesaid la liste. Le président peut lui-méme segdrade tenir
cette seconde liste.

Au moment ou I'électeur se présente pour voteedectaire pointe son nom sur la liste.

Le président ou un assesseur qu'il désigne eddaitéme sur une autre liste, apres vérificatiola dencordance des
indications de cette liste avec celles de la coatoe et de la carte d'identité.

En cas de doute, il y a lieu de recourir aux modifons communiguées par I'administration commurmgieont été
apportées depuis I'établissement de la liste eéeteéirs (art. 9, alinéa 3, du Code électoral conafrunuixellois).

Il importe également de vérifier si le visage dpdasonne correspond a la photo de la carte ditdent

Remarques :

Les mesures suivantes sont proposées en vue deudintés files d’attente aux bureaux de vote:

- scinder la liste de pointage des électeurs damsrEau de vote en deux (par exemple du n° 1 atsdo e
n° 501 a 1000) et faire assurer le pointage pax dssesseurs ;

- sur la convocation électorale, inviter I'électewgedprésenter au vote dans une plage horaire dééerngans
toutefois que cette plage horaire soit contraignant

Il est permis avec I'accord du président du bupacipal communal et de l'autorité communale, lgubureau de
vote utilise un PC pour le pointage des électewrs conditions suivantes :

le président du bureau de vote doit toujours dispdsine liste des électeurs de son bureau conéxa par
la loi ;

- il doit vérifier I'exactitude du pointage de ladigles électeurs sur PC ;

- il doit pouvoir imprimer la liste des électeurs extts, pour la joindre au formulaire R5;

- les frais éventuels du pointage automatisé somstés par les communes ;

- le président du bureau principal assume la respditéale la validité du systeme.
Une copie de la liste de pointage est remise a@ dedPaix. Iy a lieu d'indiquer clairement larke A (pour absent)
devant le nom des électeurs qui n'ont pas accdeyldevoir électoral. La copie de cette liste dmfage est jointe
au formulaire R5 pour le Juge de Paix.
Avant de se rendre dans l'isoloir, I'électeur reghi président du bureau ou de l'assesseur dégsigeécarte

magnétique que le président ou l'assesseur aue préslablement en état de fonctionnement (irsadbn ou
validation) au moyen de la machine du président.

10



Si I'électeur vote par procuration pour un auteetélur, le président appose sur la lettre de catiorcdu mandataire
(= la personne qui a recu procuration) la mentmwdté par procuration” (voir également le pointcb@cernant le
vote par procuration).

Pour exprimer son vote, I'électeur introduit d'ablar carte magnétique dans la fente prévue a fedtdef lecteur de
cartes de la machine a voter.

Apres avoir introduit sa carte magnétique danedtelr de la machine a voter, I'électeur est dhibeité a choisir la
langue dans laquelle il veut accomplir la procédigreote. Il exécute ensuite I'opération électquadscrite.

L'écran de la machine a voter affiche :

1. Toutes les listes qui ont présenté des candidass.li€tes sont présentées par leur nom ou siglegauet
leur numéro d'ordre. L'électeur choisit une ligteappliquant le crayon optique perpendiculairensemtla
case correspondante; il agit de méme s'il veutmgomun vote blanc.

2. Apres le choix de la liste, I'écran affiche les neihprénom des candidats de cette liste. L'éleeeprime
son vote en appliquant perpendiculairement le eraymique sur I'écran de visualisation :

- sur la case placée en téte de liste, s'il adhBoedre de présentation des candidats ;
- ou sur les cases figurant en regard d'un ou deephsscandidats de la méme liste ;
- Il est également possible de voter a la fois endétliste et pour un ou plusieurs candidats.

Lorsque I'électeur a exprimé son vote, il est évditle confirmer. Cette confirmation cl6t le vote lglecteur. Tant
que I'électeur n'a pas confirmé son vote pourdtéda, il peut recommencer cette opération de estappliquant
perpendiculairement le crayon optique sur la cemsnwlation du vote » et recommencer la procédure.

3. Une fois que I'électeur a exprimé son vote et apéré sa carte magnétique, il a la possibilitéisigaliser
ou non les votes gu'il a émis.

Pour ce faire, I'électeur réinsére la méme cartgmétque dans le lecteur de cartes d’une des meshkivoter du
bureau de vote; aucune modification ne peut cepgnéfre apportée. Si I'électeur formule une remarqu
concernant la visualisation de ses votes, cellestiactée au procés-verbal, mais I'électeur ne tfoefois pas
revoter. Sa carte est enregistrée. Le présidemegdmensuite a un vote de référence sur la maéhiraer en
question pour tester la visualisation. Si la vimsdlon présente effectivement des problémes,tifasappel a
I'assistance technique (voir point 11 ci-dessu®xplication du probléme est actée au procés-verbal

L'électeur qui éprouve des difficultés de manipakapour exprimer son vote peut se faire assistetepprésident ou
par un assesseur désigné par celui-ci, a I'exduigs témoins ou de toute autre personne.

Si le président ou un autre membre du bureau dentegéalité de ces difficultés, le bureau stattisa décision
motivée est inscrite au proces-verbal (formulaid® R

Lorsque I'électeur a voté, la carte magnétiquéjestée de la machine a voter.

Le président du bureau de vote doit vérifier quilecteur ne quitte pas le bureau de votemportant avec lui la
carte magnétique: celle-ci doit en effet étre rerais président.

L'électeur remet cette carte au président du buvaat 'assesseur désigné par lui, qui vérifie lguzarte ne porte
aucune marque, inscription ou dégradation. Sigeleecas, I'électeur est invité a introduire leecanagnétique dans
l'urne électronigue et cette carte tombe dansdalbd’urne.

Si lors de cette vérification, il est constaté q@umarque ou une inscription a été faite volontaémt sur la carte (et
est donc susceptible d'identifier I'électeur),date& magnétique est annulée et I'électeur en regeinhouvelle. Si lors
de cette seconde tentative, I'électeur rend uneetiedfois son vote identifiable, cette secondeecaragnétique est
également reprise, son suffrage est déclaré fiut@peut plus recommencer son vote.

Si par suite d'une mauvaise manipulation ou deetautre manoeuvre involontaire, I'électeur a déttacarte qui
lui a été remise, il est invité a recommencer sote\au moyen d'une autre carte. La carte détériesfe
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immédiatement annulée. Il en est de méme en casalideme de visualisation ou si pour une raisohrtiegie
quelconque, l'enregistrement de la carte par l'éleetronique se révele impossible. Dans tous agsl'électeur est
invité a recommencer son vote au moyen d'une aatte. Tous ces incidents sont mentionnés dang (foRmulaire
R3).

Lors du scrutin, veillez donc a bien comptabiligenombre total de cartes annul¢esir base de l'article 8, alinéa 2
de la loi du 11 avril 1994en distinguant : :

1°le nombre de cartes annulées pour inscriptiomangues ;

2°le nombre de cartes annulées pour détérioration ;

3° le nombre de cartes annulées pour raison teafniq

ainsi que le nombre de cartes dont le vote a élé@ménul (sur base de I'article 8, alinéa 3 deilalu 11 avril 1994

Si pendant le processus de vote, I'électeur eHettutrop nombreuses tentatives erronées de ea@rial d'alarme
de la machine a voter se déclenche. Le présideetmembre du bureau désigné intervient alors.

Apres le vote, le président remettra a I'électeucanvocation estampillée a l'aide du cachet a datea carte
d'identité. L'électeur quittera immédiatement ledaw de vote.

14. Maintien de I'ordre dans le local de vote.

Le président du bureau de vote doit agir avec fer@ad'égard des personnes qui ne sont pas ag®asgccéder aux
bureaux de vote ou aux isoloirs. Il dispose d'uavpo de police qui, le cas échéant, doit étre anisceuvre pour
assurer la séreénité et le secret du vote.

Le président doit veiller au respect de I'ordreeaitrée du local. Si des difficultés se présentiémlpit en informer
immédiatement le bourgmestre ou le commissaireotieede plus proche, afin que I'ordre soit rétabli

Une concertation préalable avec le bourgmestre@onwélégué permettra au président d’assurer plenelm service
de la police extérieure, non seulement aux abaeda dalle d’élection, mais aussi, le cas éché&amtle parcours a
suivre pour le transport des disquettes apregigisc

Nulle force armée ne peut étre placée, sans lasitign du président, dans le bureau de vote, riadnords du local.
Les autorités civiles et militaires sont tenueddioa ces réquisitions.

Les droits du président, en ce qui concerne letieaide I'ordre dans le bureau de vote, sont corntésesux articles
35bis, 35ter et 35quater du Code électoral comnhmiakllois.

Il convient de remarquer que les experts qui séstghés conformément a l'article 5bis de la loldlwavril 1994
organisant le vote automatisé, et les personnesaguichargées de fournir une assistance techsigieadmis
dans les bureaux de vote le jour du scrutin susgmtion au président du bureau de vote de lete ce
|égitimation délivrée par le Ministere de la Régida Bruxelles-Capitale. Il en est de méme, confoneré a
l'article 35er, alinéa 2 du Code électoral communal bruxelloisirples observateurs issus d’organisations
internationales reconnues par la Belgique ou déegar d’autre pays.

15. Electeurs admis

1 En vertu de cette disposition, la carte magnétique est annulée dans 3 cas distincts :

1°Si une marque ou une inscription a été faite sur la carte

2°Si I'électeur a détérioré la carte magnétique

3°Si, pour une raison technique, I'enregistrement de la carte est impossible
2 Il s’agit du cas de I'électeur dont la carte magnétque est annulée pour la deuxiéme fois parce que celle-ci présente une marque ou une
inscription pour la seconde fois.
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Sont admis a voter dans le bureau de vote, ouréléeteurs inscrits sur la liste de la sectiontétale (art. 36 du
Code électoral communal bruxellois) :

1° Le président, le secrétaire, le secrétaire adgites témoins qui, bien qu'ils soient inscritsles listes d'un
autre bureau de vote, sont électeurs dans la commmuast situé le bureau de vote.
Les susdites personnes doivent donc posséder ligéqillélecteur dans la commune ou est situé lecaur
de vote ou doivent sinon accomplir leur devoir et dans la commune ou ils sont inscrits suista des
électeurs.
Un témoin ne peut étre désigné par un candidatstijuest électeur dans I'arrondissement adminigtrat
auquel appartient la commune.(art.25, alinéa Z;atle électoral communal bruxellois)
Les candidats peuvent également étre désignés cddmmwn. Par contre, les fonctions de ministre,
secrétaire d’Etat, parlementaire, bourgmestre, vixchet président de CPAS, sont incompatibles awec |
fonction de témoin.
Les témoins justifient leur désignation par laréetle désignation, qui est contresignée par ledanéisdu
bureau principal.
Les témoins qui seraient électeurs dans une aotrenane établissent cette derniére qualité par leur
convocation ou par un extrait de la liste des élast

2° Celui qui produit soit un extrait d'un arrét deClaur d'appel ou d'une décision du College desgmoestre
et échevins ordonnant son inscription sur la lidés électeurs, soit une attestation du College des
bourgmestre et échevins certifiant qu'il possedgiédité d'électeur.

Il est a remarquer que le bureau peut admettréegtear au vote, méme s'il a oublié sa lettre dewacation, mais la
présentation de la carte d'identité parait uneitiondstricte pour 'admission au vote. L'électqui n'est pas muni de
sa lettre de convocation ne peut en effet étre admivote que si son identité et sa qualité saanraies par le
bureau.

Les noms des électeurs non inscrits sur la listegmf été admis a participer au vote dans le lygant mentionnés
sur les deux listes de pointage. Ces électeurstsenooutre mentionnés sur la liste des électalmésaau moyen du
formulaire R6 (art. 41 du Code électoral communaixéllois - cf. également le point 22 ci-apres titlaux
opérations lors de la cl6ture).

16. Electeurs non admis.

Malgré l'inscription sur la liste des électeurskauweau de vote, ne peuvent prendre part au vate, eszcourir les
sanctions prévues par l'article 202 du Code élalctart. 36 du Code électoral communal bruxellpis)

1° Ceux dont la Cour d'appel ou le College des boesfa et échevins a prononcé la radiation parnét @
une décision dont un extrait est produit.

2°  Ceux qui tombent sous l'application d'une desodiipns des articles’@t 7 du Code électoral et dont
l'incapacité est établie par une piece dont lariévoit la délivrance.

3 Article 6 du Code électoral: Sont définitivementlers de I'électorat et ne peuvent étre admis ae, welix qui ont été interdits & perpétuité
de I'exercice du droit de vote par condamnation.

4 Article 7 du Code électoral: Sont frappés de lgension des droits électoraux et ne peuvent éirésaali vote pendant la durée de linca-
pacité :

1° Ceux qui sont en état d'interdiction judicialess personnes sous statut de minorité prolongéappdication de la loi du 29 juin 1973 et ceux
qui sont internés par application des dispositibes chapitres | a VI de la loi du 9 avril 1930,d#éense sociale a I'égard des anormaux et des
délinquants d'habitude, remplacée par l'articledidr loi du 1er juillet 1964.

L'incapacité électorale prend fin en méme tempd'mpterdiction, la minorité prolongée ou a la meseliberté définitive de l'interné.

2° Ceux qui ont été interdits temporairement desteice du droit de vote par condamnation

3° Ceux qui ont été mis a la disposition du Gouserent par application de l'article 380bis, 3°, dl€pénal ou par application des articles 22
et 23 de la loi du 9 avril 1930 de défense socidlégard des anormaux et des délinquants d'habitechplacée par l'article ler de la loi du ler
juillet 1964.

L'incapacité électorale des personnes visées atdg$ssus cesse lorsque la mise a la dispositidsodivernement prend fin.
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Ces personnes sont mentionnées dans les documentesjadministrations communales peuvent vous
transmettre jusqu'au jour de I'élection en appbticatle I'article 9, alinéa 3, du Code électoral mnmal
bruxellois. Peuvent également y étre reprisesdesomnes qui ont perdu la nationalité belge owquété
rayées des registres de population et qui ne smat jphs autorisées a voter.

3° Ceux qui n'ont point au jour de I'élection, I'age dix-huit ans requis pour voter, ou qui ont dé&ée le
méme jour dans un autre bureau de vote ou danautreecommune. La preuve de ces circonstances est
faite soit par documents, soit par l'aveu de fagsé.

Avant de commencer les opérations de vote, le gedsiprocédera a un pointage de tous ceux qui, yoeirdes
raisons précitées, sont exclus du vote et biffetmsl noms au crayon, tout en veillant a ce queradiations ne
puissent se confondre avec les marques de poidésgélecteurs qui auront participé au scrutin.

Les motifs d'exclusion cités ci-dessus seront unégsur le relevé des électeurs qui n'ont pascipertau vote
(formulaire R5) — (cf. aussi le point 22 ci-aprektif aux opérations lors de la cléture).

17. Assistance a un électeur.

Si un électeur, par suite d'une infirmité physigee trouve dans l'impossibilité de se rendre sankdisoloir ou
d'exprimer lui-méme son vote, le président I'agwia se faire accompagner d'un guide ou d'un solenom de
l'un et de l'autre sont mentionnés au proces-véitnahulaire R3) (art.37 du Code électoral comnhionaxellois).

Si un assesseur ou un témoin conteste la réalitémmortance de l'infirmité invoquée, le bureaatseé et sa décision
motivée est inscrite au proces-verbal.

Il est & remarquer que lorsqu'un électeur estigatarse faire accompagner d'un guide ou d'unespui président ne
peut lui imposer la personne qui remplira ce déechoix de cette personne appartient exclusiveméétecteur lui-
méme.

En ce qui concerne les aveugles, il convient digksajue ceux-ci sont généralement en possessior darte de
réduction sur les chemins de fer, qui leur a étéra@ée en qualité d'aveugle, et que la délivrarceette carte a déja
été subordonnée a la production d'un certificatica¢d

18. Aménagement de l'isoloir pour les handicapés.

En vertu de I'article 5, de I'arrété du Gouvernetrim la Région de Bruxelles-Capitale du 19 juiledi 2 relatif &
la configuration des bureaux de vote, chaque celgtneote doit étre accessible aux personnes a ibdotdiuite et
étre pourvu d’au moins un isoloir adapté. Cet iscdolapté est situé dans un local de vote ou aimpite de

maniere a permettre une circulation aisée desetlecnhécessitant une assistance. Ces isoloirséadaggondent
aux normes fixées par l'arrété ministériel du 1Qitab894 relatif au matériel électoral modifié pes larrétés
ministériels des 13 mai 1963 et 6 mai 1980.

Une chaise sera mise a la disposition des handicaidisant pas de fauteuil roulant.
L'électeur qui souhaite faire usage de cet is@airexprime la demande au président du bureau @igragun
assesseur pour l'accompagner jusqu'a l'isoloir agéen

Le président du bureau de vote ou I'électeur hapdicest inscrit, raye alors I'électeur des lises d@ecteurs et
mentionne a c6té de son nom le bureau dans ldquaki Le président du bureau de vote qui contlimaioir pour
les personnes handicapées ajoute le nom de I'élesuie les listes de pointage et sur la formuleéliesteurs ajoutés
(formulaire R6) . Il lui remet la carte magnéticptde laisse voter.

Pour faciliter l'accés aux bureaux de vote auxqmerss handicapées, il y a lieu de leur réserveraites de

stationnement a proximité des bureaux de vote fautl que le batiment ou se déroule le scrutin sdffisamment
accessible ou rendu accessible pour les électandidapés.
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19.

Vote par procuration.

Les personnes intervenant dans un vote par promuisnt :

le mandant: la personne qui donne procuration,
le mandataire :la personne qui recoit procuration.

Peuvent voter par procuration, c'est-a-dire mandeteutre électeur pour voter en leur nom, lesqeres suivantes
(art.42bis du Code électoral communal bruxellois) :

10

20

30

40

50

60

70

I'électeur qui, pour cause de maladie ou d'inféErést dans lincapacité de se rendre au buresoteeu
d'y étre transporté. Cette incapacité est attgstéeertificat médical.
Les médecins qui sont candidats a I'élection negrdypas délivrer un tel certificat.

I'électeur qui, pour des raisons professionnellede service :

a) est retenu a I'étranger de méme que les élecmembres de sa famille ou de sa suite, qui mdéside
avec lui ;

b) se trouvant dans le Royaume au jour du scretindans l'impossibilité de se présenter au bulteau
vote.

L'impossibilité visée sous a) et b) est attestéaupaertificat délivré par l'autorité militaire @ivile ou par
I'employeur dont l'intéressé dépend.

I'électeur qui exerce la profession de batelierndrchand ambulant ou de forain et les membresade
famille habitant avec lui.

L'exercice de la profession est attesté par urificattdélivré par le bourgmestre de la commune ou
l'intéressé est inscrit au registre de la popuiatio

I'électeur qui, au jour du scrutin, se trouve dane situation privative de liberté par suite d'uomesure
judiciaire.
Cet état est attesté par la direction de I'étabtient ou séjourne l'intéressé.

I'électeur qui, en raison de ses convictions imlges, se trouve dans l'impossibilité de se ptésean
bureau de vote.
Cette impossibilité doit étre justifiée par unestation délivrée par les autorités religieuses.

I'étudiant qui, pour des motifs d'études, se teoda@ns l'impossibilité de se présenter au bureawtde a
condition qu'il produise un certificat de la diieatde I'établissement gu'il fréquente.

les électeurs qui, pour des raisons autres glesaekntionnées ci-dessus, sont absents de lelcikiola
jour du scrutin en raison d'un séjour temporaiféteanger et se trouvent des lors dans l'impd#éildie se
présenter au bureau de vote, pour autant que Bisifilité ait été constatée au préalable par ledmoestre

du domicile, ou son délégué, apres présentationpiess justificatives nécessaires ou, dans leotas
I'électeur se trouve dans l'impossibilité de praduune telle piece justificative, sur la base d'une
déclaration sur I'honneur; le Gouvernement déteenignmodeéle de la déclaration sur 'honneur eti@kiu
certificat a délivrer par le bourgmestre (formudait2).

La demande doit étre introduite auprés du bourgmest domicile, au plus tard le jour qui précedaiake
I'élection.

Chaque mandataire ne peut disposer que d’'une pitur

La procuration est rédigée sur un formulaire dantrriodele est fixé par le Gouvernement dans I'ardété
Gouvernement du 7 juin 2012 déterminant le modeéldodmulaire de procuration a utiliser lors descétns
communales ainsi que les modeles du certificatdadléclaration sur I'honneur visés a l'articldi$? 81, 7° du
Code électoral communal bruxellois.Ce formulairé @élivré gratuitement au secrétariat communal et e
disponible sur le sitbttp://bruxelleselections2012.irisnet.be
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La procuration mentionne I'élection pour laquelle est valable ainsi que les nom, prénoms, dateaifesance et
adresse complete du mandant et du mandataire.

Le formulaire de procuration est signé par le mahdale mandataire.

Pour étre recu a voter, le mandataire remet auderisdu bureau de vote ou le mandant aurait dérydd
procuration ainsi que l'attestation requise (arb#? du Code électoral communal bruxellois). Lendadaire lui
présente ensuite sa propre carte d'identité etogpmeplettre de convocation (preuve de sa quaiiéateur, condition
essentielle pour pouvoir recevoir une procuratisnf laquelle le président appose la mention "a \ude
procuration"”.

Cette derniére mention est tout a fait capitaleetlarest de nature a éviter qu'une méme pers@uoive plusieurs
procurations et vote plusieurs fois en tant quedataire, ce qui est formellement interdit par ia lo

Les procurations et les attestations y annexées jeimtes au relevé des électeurs absents (forraulb) et
transmises, avec ce relevé, au Juge de Paix doncant

20. Cartes magnétiques reprises.

Voir la procédure en la matiére décrite au pointeldtif au scrutin méme.

21. Fin du scrutin.

La fin du scrutin est fixée a 16.00 heures.

Apres 16.00 heures, ne seront plus admis a voteleglélecteurs qui se trouvaient avant cette teans le local de
vote. Ordre sera donné de ne plus laisser entreomae. Lorsqu'il n'y aura plus d'électeurs darsdal de vote, le

scrutin sera déclaré clos apres que les présgkurétaire, secrétaire adjoint, assesseurs etrig@moiont voté.

Doit étre considéré comme local de vote, l'immeutilea lieu le scrutin et non pas l'endroit ou fddirs ont été
placés et ou seuls quelques électeurs sont admigmme temps.

22. Opérations lors de la cl6ture.

Afin d'éviter toute perte de temps lors de la aidtdes opérations de vote, le président veilleza que le proces-
verbal soit dressé a mesure du déroulement dufeoteulaire R3).

Le président veillera a ce que, dés la cléturecdutia, soit entamé le recensement (formulaire R3):

- des cartes magnétiques reprises ,

- des cartes magnétiques non utilisées ;
- des électeurs absents ;

- des votants.

Le président veillera a ce que, dés avant 16.0fekesoient établies les listes :

- des électeurs absents (formulaire R5) ;
- des candidats-assesseurs absents (formulaire R7) ;
- des électeurs admis qui ne sont pas inscrits distdades électeurs (formulaire R6) .

En méme temps, le président completera en douklm@aire la liste destinée au paiement des jetenmésence
(formulaire R4) .

Il placera la liste pour le paiement des jetongsence aux membres du bureau électoral, dimemlége et
signée, dans une enveloppe séparée et scellée.

Il conservera personnellement le double.
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Des la cl6ture du scrutin, le président fera paneette enveloppe au président du bureau principaimunal.

Opérations a effectuer :

10

20

30

La liste des électeurs absents est dressée imemdeiat au moyen du formulaire R5 a l'aide d'urte like
pointage (destinée au bureau principal commundlg. iBentionne la date de I'élection, le nom de la
commune, le numéro de bureau. Elle est signéepariés membres du bureau. Il faut y annexer &xepi
adressées au président du bureau de vote, audefipsstification, ainsi que les documents relaifseux
qui, bien gu'inscrits sur la liste des électeusspauvent participer au vote. Il faut mentionnends les
observations faites. Les formulaires de procura&mont également joints.

Est également considéré comme absent a I'éled@ecteur qui refuse de prendre réception d'um ca
magnétique. A cette liste est également jointdska ldes candidats assesseurs ou assesseurs stgppléa
absents du bureau de vote (formulaire R7).

Le président joindra ensuite a cette liste le ¥elées électeurs qui, bien que non inscrits sulides du
bureau de vote, ont toutefois été admis au voten(flmire R6). Les listes, les relevés et les armaxat
transmis dans les trois jours au Juge de Paixmiorcgar le président du bureau de vote.

Le bureau inscrira ensuite au proces-verbal (faairllR3) le nombre des votants, d'apres les lidtes
pointage.

Le président veillera spécialement a ce que levéelles électeurs absents soit dressé avec soin pour
permettre des poursuites contre ceux-ci.

L'enveloppe distincte a envoyer dans les 3 jourtuge de Paix du canton contiendra donc :

- le relevé des électeurs absents (formulaire R5) ;

- les piéces transmises par les électeurs absentmaube justification ;

- les procurations et les attestations y relatives ;

- le relevé des électeurs admis au vote bien quénsorits sur la liste des électeurs (formulaire R6)
- le relevé des candidats assesseurs qui he seasoptgsentés (formulaire R7).

Les listes de pointage, signées par les membrésidau qui les ont tenues et par le président,raizes
sous enveloppe scellée distincte et remise auderitsilu bureau principal (infra).

Les opérations finales se déroulent comme suilbureau constate sur le PV (formulaire R3) :

Nombre de cartes magnétiques fournies par I’Admiistration communales | .........
(‘avant I'ouverture du scrutin)

>

Nombre de cartes enregistrées avec des votes (ingégpar la machine du
président)

Nombre de cartes non validées et non utilisées

Nombre de cartes validées et non utilisées

Nombre de cartes qui ont servi a faire des votes déférence

Nombre des cartes annulées

mmo0|®

Nombre de cartes dont le vote a été déclaré nul

Les cartes annulées (y compris les cartes déclatdles) sont placées dans une enveloppe sceliératié destinée
au président du bureau principal communal (infra).

Les cartes utilisées pour les votes de référenaensmnérotées et placées avec la formule comp(fetéaulaire R2)
dans une enveloppe distincte et scellée (infra).

A l'issue du scrutin, le président du bureau de vend l'urne inopérante pour des votes ultérieurs.
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Les informations enregistrées sur le support de aivéroriginal (Disquette Master ) sont reprodugas deux autres
supports de mémoires, tenant lieu de copies. Lpostipriginal de mémoire et les copies sont destmé président
du bureau principal communal.

Les supports mémoires (le support de mémoire ailigWaster et les deux copies) sont placés dans deux
enveloppes fournies. Ces enveloppes scelléesrpottsur le recto 'identification du bureau etldecommune.

Sur le verso les signatures du président, des nesrdiur bureau et, s'ils en formulent le souhait, téesoins
seront apposées.

Le systeme du président (I'urne) est scellé et samimédiatement, contre récépissé (formulaire Rag)es les
opérations de vote, a un responsable désigné palidge des bourgmestre et échevins de la comoamjeintement
avec les cartes magnétiques non utilisées.

Le président et I'assesseur désigné, accompageésuéliement d’'un ou plusieurs témoins et/ou d’urptusieurs
membres du bureau de vote, transmettent au buregippl communal, contre récépissé (formulaire R8)

1°  une enveloppe scellée contenant le support de mé&mdginal (la disquette de vote Master) ;
2°  une enveloppe scellée contenant les deux copisawiegarde ;

Ces deux enveloppes mentionnent :

- il s'agit du support de mémoire original ou depies de sauvegarde ;

- la date de I'élection ;

- I'identification du bureau de vote ;

- le nom de la commune ;

- auverso : la signature du président, des sesgeset des témoins s'ils le demandent.

3° une enveloppe scellée avec les cartes magnétigneeas et celles ayant donné lieu a un vote d&clar
nul ;

4°  une enveloppe scellée avec les cartes magnétidiisgéas pour le vote de référence ainsi que le
formulaire R2 ;

5°  une enveloppe scellée contenant le proces-verdalidau de vote (Formulaire R3) ;

6°  une enveloppe scellée contenant les listes degoaint

7°  une enveloppe scellée contenant le formulaire Rdierdu paiement des jetons de présence ;

8°  Une enveloppe scellée avec les lettres de désignadis témoins.
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M. JETONS DE PRESENCE ET INDEMNITES DE DEPLACEMENT DEEMBRES
DES BUREAUX

23. Jetons de présence des membres des bureaux.

Le président, les assesseurs et le secrétairerdalbde vote recoivent chacun un jeton de préseagaersonne qui
n'a pas siégé, bien qu'ayant été admise a la fiwestie serment, n'a droit & aucune indemnité.

Les jetons de présence sont virés sur le compteatpie membre du bureau de vote, par la commupardia Poste
dans la semaine suivant I'élection.

Les maximums des jetons de présence auxquelsahtedr membres des bureaux électoraux sont fiaésip arrété
du Gouvernement de la Région de Bruxelles-Capital80 mars 2006 fixant le montant des jetons deepiee et des
indemnités de déplacement des membres des bureatorgux pour les élections communales.

Le montant maximum des jetons de présence estdixéne suit :

- pour le président du bureau principal : 150 euros,

- pour le secrétaire du bureau principal : 120 euros,

— pour les assesseurs du bureau principal : 115 euros

- pour les présidents de bureau de vote : 90 euros,

—  pour les secrétaires, secrétaires adjoints etsessssdes bureaux de vote : 85 euros.

De plus, le conseil communal peut octroyer desgtte présence aux membres du bureau principalohague
réunion précédant le jour du scrutin. Un maximun8déunions préparatoires en considération peatgts en
considération.

Le montant maximal des jetons de présence pouruehaynion préparatoire est fixé comme suit:

- Pour le président: 80 euros,
— Pour le secrétaire: 70 euros,
— Pour les assesseurs: 65 euros.

Pour pouvoir effectuer le paiement des jetons dsquce sur les comptes des membres du bureauralelgo
président et lee membres du bureau doivent comgEtrmulaire R4 et le signer. Ce formulaire ssdigé en
double exemplaire. Le jour de I'élection, le présiddu bureau de vote fait parvenir au présideriutaau principal
communal dans une enveloppe spéciale scelléestéadestinée au paiement des jetons de présengeésident
conserve le double de cette liste.

Le montant du jeton doit étre partagé par moitigellgs que soient la durée et l'importance du irazczompli,
lorsque le président, l'assesseur ou le secrétairgl étre remplacés pendant le cours des opdsatie cas échéant,
mentionnez-le dans le formulaire.

La liste destinée au paiement des jetons de présimitétre remplie complétement et clairement dfviter tout
retard dans les virements.
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24. Indemnités de déplacement des membres des bunga

Les membres des bureaux électoraux ont droit dnaleennité de déplacement lorsqu'ils siegent darscommune
ou ils ne sont pas inscrits au registre de la @joul.

Le montant de I'indemnité de 0,15 euro par kilométarcouru est fixé par l'arrété du Gouvernemena deégion de
Bruxelles-Capitale du 30 mars 2006 fixant le montes jetons de présence et I'indemnité de déplaceaes
membres des bureaux électoraux pour les électmnsanales.

La déclaration de créance des membres des bure#dwdre établie sur le formulaire F1, co-signé Ipgprésident et
ensuite étre transmise a I'adresse de I'administrabmmunale dans les trois mois aprés le scrutin.

Une police d'assurance a également été concluecpourir, sous certaines conditions, les accidsntgenus aux

membres des bureaux électoraux dans l'accomplissemieeleur mission ou sur le chemin aller-retour|eler
résidence principale au lieu de réunion de leuedour
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V. ENUMERATION ET EXPLICATION DES FORMULAIRES APPLICABES.

25.

Formulaires a utiliser par le bureau de vote pour és élections du Conseil communal.

Formulaire B6:

Lettre du président d'un bureau principal au pestidiu bureau de vote concernant la compositiosode
bureau et la communication par le président duchwude vote au président du bureau principal du eom
prénom du secrétaire et le cas échéant du seeréthoint.

Formulaire R2:
Le formulaire concernant les votes de référence.

Formulaire R3:
Proces-verbal de I'élection dans un bureau de @atite formule contient toutes les directives arsuiles le
début, pendant et a la fin du scrutin (avec annexes

Formulaire R4:
Liste en vue de paiement des jetons de présencaaiabres électoraux par virement bancaire.

Formulaire R5:
Liste des électeurs inscrits mais n'ayant paspaita I'élection .

Formulaire R6:
Liste des électeurs admis a voter, qui ne soningasts sur la liste des électeurs.

Formulaire R7:
Relevé des candidats assesseurs absents.

Formulaire R8:
Récépissé donné au président du bureau de votelpa@mise de la disquette de vote et des autres
documents au président du bureau principal communal

Formulaire R12:
Récépisseé donné au président du bureau de votd'pmgr électronique pde délégué de lI'administration
communale

Formulaire F1:
Déclaration de créance pour le remboursement dissdie déplacement des membres des bureaux électora
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